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Ma sb: QT.43.HT

QUY TRINH CHUAN BI VA TIEN HANH | Ngay ban hanh:
GIAO BAN DPIEU DUONG TRUONG KHOA

04/12/2020
LAan ban hanh: 01

Lan stra doi: 00

1. Nguoi cé lién quan phdi nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy

dinh nay.

2. No¢i dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam doc

bénh vién.

3. Mbi khoa, phong duoc phat 01 ban (c6 dong déu kiém sodt). Cac khoa, phong
khi c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé voi To 6 OLCL dé c6 ban
dong dédu kiém sodt. Cdn bé vién chire dwoc cung cap file mém trén mang noi bo

dé chia sé thong tin khi can.

NOI NHAN (ghi 13 noi nhdn roi danh dau v véao 6 bén canh)

]| Ban Giam déc V]| K.Dinh dudng V]| K.Tai miii hong
]| P.Té chirc can b V]| K. Ho4 sinh - Visinh | /| K.Rang ham mit
M| P.KHTH-Té QLCL | ¥ anﬁ”yet hoctruyen | k7| ¢ Da 1idu
V]| P.Tai chinh ké toan [V]| K.Chén doan hinh anh | /]| K.Nbi téng hop
V1| P.Hanh chinh quéan trj | | K.Tham do chtc nang | ] Eﬁ?ﬁl e mgeh = L9
P.Pao tao va Chi dao K Kiém soat nhiém K.Nbi hd hap - Noi tiét
V1 gk M| % M|
uyén khuéan -NG61 C
M| P.BD - T6 CTXH 1| K.Giai phau bénh ]| K.Y hoc cb truyén
M| P.Vat tu - Thiét bi y té | | K.Ngoai téng hop V]| K.Ung buéu
V1| K.Dugc V]| K Ngoai chén thvong | | K.Tam than
[V]| K. Xham bénh M | K Ngoai tiét niéu [ | K.Than kinh
V]| K.Cép ctu V]| K.San V]| K.Truyén nhiém
V]| K.Gay mé hoi sire V]| K.Nhi V]| K.Lao
K. Héi stre tich cuc - ’ :
M | Chéng d6c - Than V] | K. Mit V1| K. Phuc héi chirc ning
nhan tao
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva déi so véi bin truée do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
siwra doi
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Quy trinh chudn bi va tién hanh giao ban DDT khoa QT 43.HT

I. MUC PiCH

Théng nhét quy trinh chudn bi va tién hanh giao ban Piéu dudng truéng khoa.
bam bao ndi dung, thoi gian, thanh phén budi giao ban, dap ung yéu cau cong tac
quén ly diéu dudng va cong tac chuyén mon chim séc ngudi bénh trong bénh vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung d6i voi tht ca can bd phong Piéu dudng, Diéu
dudng truong, Ky thudt vién trudng, HO sinh trudéng céc khoa va mot s6 phong ban
chtrc nang lién quan trong bénh vién.

Thuc hién giao ban 1 tudn/1 14n vao chiéu tht 3.
I1I. TAI LIEU THAM KHAO

- Khong cdé.
IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

4.1. Giai thich thuat ngir:

4.2. Tir viét tat:

- DDT/KTVT/HST: biéu dudng trudng/ky thuat vién trudng/Ho sinh trudng.
- DPD/HS/KTV: Piéu dudng/Ho sinh/K§ thuat vién.

- BV: Bénh vién.

- PPD: Phong Diéu dudng.

- LD: Lanh dao.

- CN: Cu nhan.

- CB: Can bo.

- CSNB: Cham soc nguoi bénh.
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Quy trinh chudn bj va tién hanh giao ban PDT khoa

OT.43.HT

V.NOIDUNG QUY TRINH

5.1. So' db quy trinh chuén bi va tién hanh giao ban diéu dudng trwéng khoa

Trach Cac buéc thue hién M5 ti/ Biéu mau Thoi
nhiém gian
- DD phu trach khéi (Khéi noi, khbi |- Vao
ngoai) téng hop céc ndi dung vé cong | ngay
tac diéu dudng trong khéi phu tréch | thtr 6 tuan
Téng hop béo (gui file mém va gui file cing c6 chit | trude
cdo cong tac ky) (BM.01.QT.43.HT).
bD phu DPD/KTV/HS + Hoat dong cong tac dat dugc, thuan
trach khéi trong 1 tuan loi, khé khan, ton tai,
+ Y kién dé xuét ciia D phu trach
khdi trong cong taic PD cua khéi
phu trach.
+ Y kién théic mic, dé xuit cia cic
khoa, phong (truc tiép hodc gian tiép).
v Mau béo céo (BM.02.0T.43.HT).
- Vao
Thur ey - Thu ky téng hop néi dung béo cdo ;gay ¢ ta
Téng hop néi dung || ctia PD phu trach khéi. , TOn8
£z tuan
bdo cdo
7 - Truéng phong Diéu dudng duyét “Vio
Truéng Duyét noi ndi dung bdo céo giao ban. stng thir
.I‘Dhong dung bdo - Gui y kién cia PDT cdc khoa| 3 rong
biéu dudng cdo giao phong cho cac phong ban chtrc nang 5
ban roqrA 2 v s tuan
cd lién quan dé dua ra hudng gidi
quyét (néu co).
- Moi Ban gidm ddc, cac phong ban
chirc ning lién quan tham du budi
giao ban.
- Vao sang
Phong A , A .
Chuin bi - Nhén vién phu trach coéng tdc HC tthir 3 trong
Pidu dudng bubi giao b clia phf)ng dang ky muon héi truong. | Ao
- Chuan bi khéac (Néu cd).
Ngay ban hanh: 04/12/2020 Trang 4/6
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Quy trinh chudn bi va tién hanh giao ban DDT khoa

OT 43.HT

Phong

Diéu dudng

T6 chuace
giao ban

- Tham du: Dai dién Ban giam déc,
Lanh dao cdc phong ban chic ning,
phong DD, DBDT/KTVT/HST cac
khoa, phong lién quan.

- Piém danh DT tham gia giao ban
(BM.03.QT.43.HT). Luu hd so.

- N1 dung:

+ Bdo cdo codng tac PD/KTV/HS
toan BV trong tudn qua.

+ Trién khai ké hoach cong tac tuan
tiép theo.

+ Gidi dap céc y kién va dé xuét lién
quan dén cong tac diéu dudng.

+ Ban lanh dao, cac phong ban lién
quan gidi dép cac y kién va d& xuét
cua céac khoa.

+ Y kién bd sung cua cac khoa
phong, b phén. Noi dung khéc (néu
cO). (BM.02.QT.43.HT).

- Thu ky ghi bién ban cudc hop
(BM.04.OT.43.HT).

- Chu tri: Lanh dao phong Diéu dudng

- Bit diu
15h thtr 3

Phong

Diéu dudng

Két thac
giao ban

- Trudng phong Pidu dudng tong két
nhitng ndi dung da théng nhit trong
cudc hop.

- Thu ky ghi lai nhitng van dé dua ra
chua duge giai quyét dé co huéng xur
Iy tiép theo.

- Két thic
16h thir 3

5.2. Cac rui ro chinh.

Tan xuit xuit hién (*) Mirc d§ anh
STT | Riii ro chinh hudng (**) | Bign phip i phé
¢0 thé xdy ra | Thuong | Thinh Hiém | Lon | Vira | Nho
xXuyén thoing Kkhi

1 | Thay doi dot X X | Théng bao trén
xuat ngay GB zalo nhém

2 | Khoéng c6 hoi X X Thong bao trén
truong GB zalo nhom

3 | Thanh phén X X | Yéu cau lién hé
tham du lai phong PD dé
khong day nam bat ndi dung
du hop
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Quy trinh chudn bi va tién hanh giao ban PDT khoa

OT.43.HT

4 | Dai dién BGD X X Téng hop y kién
khong tham bao cdo
du duoc
S | Pai dién cac X Lién hé tyé 101 cac
phong ban khoa bang van
khong  tham ban
du day du
6 | Truéng phong X Phan coéng pho
bD bén dot phong chu tri
xuat
VL. HO SO
TT Tén ho so luu Ma hiéu Noilwn | Nguoiluu | Thoi
gian
lwu
i Bdo cao cua BD phu BM.01.QT.43.HT | Phong BD 5 Nam
trach kho1 CB phu
Phiéu y kién thdc mdc, |BM.02.QT43.HT |PhongDD | scpcr | 5 Nam
7 | dé xuét cua céac khoa hiiil chiiih
;5 |Bang diém danh BM.03.QT.43.HT |Phong PD 5 Nam
4 | Bién ban cudc hop BM.04.QT.43.HT |Phong DD 5 Nam

VIL PHU LUC

Phu luc 1: Béo cédo ctia BD phu trach khéi.

Phu luc 2: Phiéu y kién thac mac, dé xuat cua cac khoa

Phu luc 3: Bang diém danh

Phu luc 4: Bién ban cudc hop

BM.01.QT.43.HT

BM.02.QT.43.HT
BM.03.QT.43.HT
BM.04.QT.43.HT
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TONG HQP

CONG TAC PIEU DUONG TAI CAC KHOA, BO
PHAN CUA PIEU DUONG PHU TRACH KHOI

BM.01.QT.43.HT

TONG HQP CONG TAC DIEU DUONG TAI CAC KHOA, BQ PHAN
CUA PIEU DUONG PHU TRACH KHOI

Khoa

Noi dung

Hoat dong
dat dugc

Ton tai bé xuat

e Cong tac khac:

Lao Cai, ngay......thdng.....ndm 2020

Ngudi bao cao
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f“ ! BANG DPIEM DANH
N, GIAO BAN PDT/KTVT/HST KHOA

BM.03.QT.43.HT

BANG DIEM DANH

GIAO BAN DDT/KTVT/HST KHOA

TT TEN KHOA

NGAY, THANG, NAM

—_

DDT Khoa Kham bénh

bDT PK Céan b9

PDT Khoa Da liéu

DDT Khoa Cép ctru

bDT Khoa HH - TM

bDT Khoa HS - VS

DPDT Khoa HSTC

bDT Khoa Than NT

Ol lNnlolu|swn

DDT Khoa TDCN

.| KTVT Khoa CDHA

—
o

[
—_

.| PDT Khoa Ngoai CT

._.
L

bDT Khoa Ngoai TH

—_
(US)

.| PDT Khoa Ngoai TN

—_
SaN

.| DDT Khoa G4y mé

[u—
D

.| HST Khoa San

—_
(@)

.| PDT Khoa Nhi

.| DPDT Khoa Mt

—_—
~

—
oo

.| bDT Khoa Dinh dudng

.| DPDT Khoa Tr. Nhiém

—
O

.| DT Khoa Lao

[\
()

.| DDT Khoa Tam Than

o
i

Ngay ban hanh: 4/12/2020

V1.0

Copth”

R






